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僑外事務組
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僑外組組長兼任歐盟中心執行長

吳美玲 助理教授 (機電系)

 入學前聯繫、基本資料建檔、
入學輔導、生活輔導、個案輔
導、線上網路系統維護

 清寒僑生助學金、清寒工讀金
、優秀研究所僑生獎學金、僑
生各項獎學金之申請、審查、
發放及結報

 僑生居留證申請、延期及出入
境手續；僑生畢業、休學、退
學動態通報

 輔導僑生社團及辦理僑生各項
活動，經費預算編列、控管及
申報

 推廣僑外生接待家庭、辦理教
育部、僑委會委辦僑生各項活
動、海外招生及教育展等

 外籍生申請入學作業流程

 外籍生獎學金作業，含中山獎
學金審查、每月發放、資訊更
新等

 外籍生入學輔導、每月健保、
醫療保險、學生意外處理

 外籍生居留、延期、入出境申
請手續、工作證申請、行政事
務、線上網路系統維護

 輔導外籍生社團及活動辦理

 中山大學外籍生線上申請系統
、全國大專校院外國學生生活
資訊網、臺灣獎學金及華語文
獎學金計畫

 陸生(學籍生)入台證申請、延期及
出入境手續、入學輔導說明會、
甄選交換學生伙伴、傷病醫療保
險、學生意外處理、招生、學歷
驗證、線上網路系統維護

 歐洲政治、經濟、文化、商業等
相關活動之辦理及歐盟研究社團
之支援

 臺歐社區服務及文化交流獎學金
規劃與執行

 歐洲留學資訊提供、留歐說明會
之辦理

 歐盟執委會及臺灣歐盟中心進行
中山歐盟中心經費年度預算編列
、控管、申報、提出結案報告及
回應歐盟執委會不定期抽查

僑生事務組 外籍生事務組 陸生(學籍生)與歐盟中心

葉慧清
Ext:2241

張雅玲
Ext:2242

黃昭寧
Ext:2244
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

僑生事務會報

僑外組會報-僑生事務

葉慧清小姐
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僑外組會報-僑生事務

1 僑生全民健保費按月繳納

每月下旬憑健保局繳款單辦理: 
1.至會計系統申請預借經費

2.簽案奉准後至會計室開傳票、至出納組開支票

3.持支票及健保局繳款單至臺灣銀行繳費。

4. 至會計系統辦理報銷作業。

2 教育部清寒僑生助學金劃帳作業

每月中旬辦理：

1. 至會計系統登錄；

2. 至出納系統登錄並製作印領清冊，填寫各項資料；

3. 列印1式2份送審

3 研究所優秀僑生獎學金劃帳作業

每月中旬辦理：

1. 至會計系統登錄；

2. 至出納系統登錄並製作印領清冊，填寫各項資料；

3. 列印1式2份送審

4 僑委會清寒僑生工讀金劃帳作業

每月中旬辦理：

1. 至會計系統登錄；

2. 至出納系統登錄並製作印領清冊，填寫各項資料；

3. 列印1式2份送審

5
海外優秀僑生回國就讀大學校院獎學
金

每月中旬辦理：

1. 至會計系統登錄；

2. 至出納系統登錄並製作印領清冊，填寫各項資料；

3. 列印1式2份送審

6 協助僑生工作證申請 審查資料，彙整後郵寄勞委會

7 僑生居留證申請、延期、出境 查核學生在學情況，開立在學證明

8 個案輔導
接獲教務處期中考成績不理想僑生之信函，個別與學生晤談，了解其學習方式並商
請成績優異之學長姐協助指導或請導師協助。

9 活動指導 辦理僑生各項活動，輔導幹部辦理情形。

每月例行工作
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 6 / 59

僑生事務會報- 102 僑生新生人數

 僑生新生人數分佈(I):

大學部: 68人

院別 分發人數 報到人數 報到率(%)

文學院 15 8 53

管理學院 12 8 67

社會科學院 6 2 33

工學院 13 9 69

理學院 11 8 73

海洋科學院 11 7 64

總人數 68 42 62%

November 12, 2013
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 7 / 59

僑生事務會報-102僑生新生人數

 僑生新生人數分佈(II):

研究所: 12人

院別 分發人數 報到人數 報到率(%)

文學院 1 1 100

管理學院 8 6 75

工學院 1 1 100

理學院 1 0 0

海洋科學院 1 0 0

總人數 12 8 67%
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僑外組會報-外籍生事務
 99學年度至101學年度各大專校院外籍學生人數表

640
662 656

604
628

679

248 247 244

28 25 32

145 145
169

0

100

200

300

400

500

600

700

800

99學年度 100學年度 101學年度

人
數

學年度

臺大 成功 中興 中正 中山

November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 8 / 59

Offi
ce

 of I
nter

nati
onal 

Affa
irs

 

NSYSU



僑外組會報-畢業僑外生講習會
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僑聯會期末大會及會長改選
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僑外組會報-僑外生送舊晚會
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僑外組會報-畢業僑外生家長歡迎會
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畢業典禮當天接待畢業僑外生及家屬
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僑外組會報 - 僑外生端午節活動
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僑外組會報-僑生事務

葉慧清小姐 :7/23參訪馬來西亞華仁中學
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僑外組會報-僑生事務
葉慧清小姐 :馬來西亞高等教育展(Kuala Lumpur)
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僑外組會報-僑生事務

葉慧清小姐 :校友聯誼活動(南馬場次)
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僑外組會報 - 9/13 新生入學輔導
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 19 / 59

僑外組會報 - 9/19 中秋晚會

November 12, 2013
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僑外組會報 - 9/20-9/21 僑生迎新宿營

November 12, 2013
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僑外組會報-僑生事務

葉慧清小姐 :澳門教育展開幕
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僑外組會報-僑生事務

葉慧清小姐 :澳門教育展(校友協助)
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僑外組會報-僑生事務
葉慧清小姐 :澳門校友聯誼活動(籌組校友會)
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

外籍生事務

僑外組會報-外籍生事務

張雅玲小姐
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

1 外籍生全民健保費按月繳納

每月下旬憑健保局繳款單辦理：

1.至會計系統申請預借經費

2.簽案奉准後至會計室開傳票、至出納組開支票

3.持支票及健保局繳款單至臺灣銀行繳費。

4.至會計系統辦理報銷作業。

2
教育部、外交部、國科會及中山獎
學金

每月初辦理：

1.確認及查核受獎人學業成績、出席紀錄及校外活動等

2.至會計系統登錄

3.至出納系統登錄並製作印領清冊，填寫各項資料；

4.列印1式2份送審

5.更新臺灣獎學金及華語文獎學金計畫線上系統資訊

3 高雄市政府獎學金

1.公告(中英文版)訊息

2.審查及彙整申請資料

3.行文至高雄市政府教育局

4.公告錄取名單

4 協助僑生工作證及健保卡申請 審查資料，彙整後郵寄勞委會

5 協助外籍生健保卡申請
1.審查資料

2.填寫外籍學生健保卡申請表

3.彙整後郵寄健保局

6 公告重要校內外資訊於外籍生 1.協助校內外各單位製作重要資訊英文版(如選課、註冊、繳費、住宿及活動等)
2.公告告知學生

7 辦理僑生居留證申請、延期、出境
1.查核學生在學情況，開立在學證明

2.公文行至教育部、外交部及移民署

3.更新全國大專校院外國學生生活資訊網 (外籍學生學籍狀況)

僑外組會報-外籍生事務
每月例行工作
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

8 個案輔導 外籍學生生活照顧及意外處理等

9
辦理及宣傳本校招生及獎學金
資訊

1.彙整及寄送本校獎學金資訊及申請資料 (紙本及電子檔)於臺灣駐外留學辦公室(越南、
印尼、泰國、日本、蒙古及美國)

2.定期更新招生網頁 (菁英來台留學辦公室、Study in Taiwan 及本校外籍學生入學申
請及獎學金申請系統)

10 活動指導 辦理外籍學生校內外活動 (攝影比賽、演講、文化週、聖誕晚會及新春晚會等) 

僑外組會報-外籍生事務: 每月例行工作
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

• 製作102學年度春季班外籍學生入學申請簡章 (中英
文版本) 

• 製作102學年度春季班中山獎學金辦法 (英文版) 

• 彙整102學年度秋季班申請時遇到之問題，請廠商於
期限內修正

• 依據102學年度春季班外籍學生入學申請簡章，更改
及修正線上申請系統 (需提供更改方式後呈現之中英
文版訊息，如基本資料、中山獎學金及其他獎學金
之申請選項及規定、文件繳交方式及規定) 

• 製作本校外籍學生報名表、身份切結書及學歷切結
書 (中英文版本)，提供給廠商上傳至系統

• 更新後端系統之各系所申請規定、錄取人數等 (中英文
版本) 

• 公告入學申請之資訊及規定於線上申請系統 (中英文版) 

• 於申請日前10日開放測試系統 (邀請各系所上網確認) 

僑外組會報-外籍生事務

102學年度春季班入學申請作業

• 公告102學年度開放外籍學生春季班申請之訊
息於相關網頁及通知本校外籍學生籍交換生

• 更新本校校外之外籍學生招生網頁 (菁英留學
網、Study in Taiwan等) 

• 印製102學年度春季班外籍學生入學申請簡章

27 / 59
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

僑外組會報-外籍學生獎學金申請流程

中山獎學金
(含優秀博士生獎學金) 

於申請入學時提出中山
獎學金申請

(需每年提出申請) 

獲得獎學金
續發資格

無獲得獎學
金續發資格

鼓勵學生申請高
雄市政府獎學金

協助申請
工作證

臺灣獎學金 (教育部
及外交部) 

需自行向駐外館申請，
本組將依受獎證書之
規定，核發錄取生每

月獎學金補助

國合會獎學金

需自行向駐外館
申請，由系所自
行核發錄取生之
每月獎學金補助

公費生
(外國政府補助來臺

就學) 

需自行向原居地之國家
申請，本組依合約協定
核發補助或減免學分學

雜費

28 / 59
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

僑外組會報- 102年年度秋季班外籍生條件錄取報到程序

• 公布102學年度秋季班外籍學生條件式錄取(含備取)榜單
• 公布102學年度秋季班外籍新生獎學金獲獎名單
• 通知條件式錄取學生需於期限內繳交入學意願書及完成補交申請
入學文件 (學生缺件項目不一至，需個別通知)

條件式錄取生需於期限內繳交入學意願書及完成補交申請入學文件

• 再次確認條件式錄取生所繳交之文件是否符合教育部「外國學生
來臺就學辦法」(身分、學歷證件等)

• 確認條件式錄取生是否有遭臺灣大專校院退學之紀錄 (全國大專校
院外生資訊管理系統及調查各校榜單)

• 彙整正式錄取生之52欄位，並協助學生取名中文名字，至符合本
校日後註冊資格

錄取學生需於期限內回覆宿舍申請表、免費華語課程申請表、接待家
庭及學伴申請表

• 彙整及辦理各式申請 (如住宿、免費華語課程、接待家庭及學伴)
• 公告重要資訊 (如新生之學號，選課時程、保險規定、獎學金領
取日期、住宿名單、華語課程名單、接待家庭及學伴配對名單等)

• 製作新生入學資料袋 (新生手冊、緊急聯絡電話資訊卡等)

• 外籍新生到校辦理報到、註冊等手續
• 新生完成到校報到及註冊手續

製作102學年秋季班錄取學生資料
袋 (國際長歡迎信、住宿申請表、
申請免費華語課程申請表、接待家
庭及學伴申請表)

具有中華民國之外籍學生需函報教
育部，進行戶籍查證

• 對逾期者未回應之條件式錄取學生
發取消入學資格通知

• 依各系候補名單，依序通知備取生
進行遞補作業
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僑外組會報-外籍生事務
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僑外組會報-外籍生事務
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僑外組會報-外籍生事務
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僑外組會報-外籍生事務
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僑外組會報-外籍生事務
 99學年度至101學年度各大專校院外籍學生人數表
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僑外組會報-外籍生事務

2013 臺印高等教育論壇 2013 臺印高等教育展
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

歐盟中心與陸生(學籍生)事務

僑外組會報-歐盟中心與陸生
(學籍生)事務

黃昭寧小姐
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Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

僑外組會報-陸生事務

1 陸生國泰人壽保險理賠申請

學生就醫後提出申請：
1. 申請書
2. 診斷證明
3. 收據

2
指導本校學生團體保險理賠
申請

學生就醫後，指導並轉介學生提交以下材料至學務處：
1. 申請書
2. 診斷證明
3. 收據

3
陸生入台證申請、延期、出
入境

查核學生在學情況，開立在學證明

4
回覆學位生或交換生申請者
疑問

1. 大陸學位生:省市、學校之資格限制
2. 大陸交換生:申請時程、提交材料、健康檢查、國籍

5 個案輔導 協助學生不同需要；尤重確認心理狀態及團體關係

6 幹部指導及定期回報
1. 定期聽取幹部回報資訊
2. 配合國際處活動，指導陸生幹部

7 學籍異動即時通報 通報學生休退學之異動情形

例行工作
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僑外組會報-陸生事務

•100學年度至102學年度本校大陸新生省市人數分佈表

省市

學年度 北京 上海 江蘇 浙江 福建 廣東 湖北 遼寧

100 4 1 1 2 2 4 0 0

101 4 0 1 1 1 2 0 0

102 2 2 3 3 3 7 0 1

小計 10 3 5 6 6 13 0 1
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僑外組會報-陸生事務
 100學年度至102學年度本校大陸新生省市人數分佈表
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僑外組會報-陸生事務
 99學年度至101學年度各大專校院大陸學生人數表
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November 12, 2013 Assistant Prof.  Mei-Ling Wu

僑外組會報-歐盟中心

 歐盟中心:
 導覽比利時漫畫展
 社區教學服務學校：鼓山、光榮兩國小

41 / 59
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僑外組會報-宣傳歐盟活動

Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 42 / 59

 國際學生新生入學輔導說明會介紹歐盟中心，鼓勵參加活

November 12, 2013
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僑外組會報-「境外新生歡迎晚會」

Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 43 / 59

 「歐盟文化研究社期初見面會」活動順利辦理完
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僑外組會報-「歐盟夏季學校」

Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 44 / 59

假屏東山地門文化館舉行

 探討台灣、歐盟與中國間的旅遊及勞資糾紛議題
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僑外組會報-「歐盟夏季學校」
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 體驗原住民文化

November 12, 2013

Offi
ce

 of I
nter

nati
onal 

Affa
irs

 

NSYSU



僑外組會報-「102學年度大陸新生入學輔導說明會」

Assistant Prof.  Mei-Ling Wu 46 / 59

 21 大陸學籍生 + 56大陸交換生

November 12, 2013
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月7日說明會
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月9日小記者課程一
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月14日小記者課程二
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月16日圓桌會議
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月18日排課表會議
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 10月28日起赴雄女:斯洛伐克組赴雄女介紹歐盟
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「 2013臺歐社區服務暨文化交流獎學金」

 11月4日起赴光榮國小:法國組學生親自下廚，光榮國小享
受法國美食

Figure 2瑞典組赴光榮國小，大獲師生家長好評
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「留學歐盟博覽會擺攤」

 歐盟三攤位，歐洲交換學生親臨解說，宣傳10/28歐
洲教育展
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「留歐博覽會系列演講」

 10月24日英國文化協會場次，共計50人
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「留學歐盟博覽會擺攤」

 10月29日法國教育中心場次，共計31人

法國巴黎天主教大學的執行長及交換學生們，熱情邀請本校學
生，赴該校當交換學生或去學法語。
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「留學歐盟博覽會擺攤」

 10月29日歐洲經貿辦事處場次，共計20人
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「留學歐盟博覽會擺攤」

 11月4日德國學術資訊交流中心場次，共計90人
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